Aktualizacja na dzieri 3 wrzesnia 2018 r.

Procedura organizowania i udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w Szkole Podstawowej nr 1 w Pszowie

Na podstawie

1.

Art.47 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z
2017 r.poz.59)

Art. 22 ust. 2 pkt 11 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z
2016 r. poz. 1943, z pozn. zm.).

Rozporzgdzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad udzielania i
organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach

i placowkach (Dz. U. z 2017, poz. 1591).

Rozporzqdzenie MEN  z dnia 28 sierpnia 2017 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w
sprawie zasad udzielania i organizacji i pomocy psychologiczno-pedagogicznej w
publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U. z 2017, poz. 1643).
Rozporzgqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
warunkow organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i miodziezy
niepetnosprawnych, niedostosowanych spolecznie i zagrozonych niedostosowaniem
spotecznym (Dz. U. 2017 poz. 1578).

§1

1. Celem procedury jest :

1)

2)
3)

ustalenie zasad udzielania i organizowania pomocy psychologiczno-pedagogicznej
uczniom, rodzicom i nauczycielom;

okreslenie zasad dokumentowania pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

wskazanie sposobu przechowywania 1 archiwizacji dokumentéow zwigzanych z
pomoca psychologiczno-pedagogiczna.

§2

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana uczniowi polega na rozpoznawaniu
i zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych iedukacyjnych ucznia oraz
rozpoznawaniu indywidualnych mozliwosci psychofizycznych ucznia 1 czynnikoéw
srodowiskowych wptywajacych na jego funkcjonowanie w szkole w celu wspierania
potencjalu rozwojowego ucznia istwarzania warunkéw do jego aktywnego 1 pelnego

uczestnictwa w zyciu szkoly oraz w srodowisku spotecznym.

2. Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej jest dobrowolne i nieodptatne.
3.Pomoc psychologiczno-pedagogiczng organizuje Dyrektor szkoty.

4. Pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole wudzielaja uczniom nauczyciele,
wychowawcy i specjalisci.

5. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana z inicjatywy: ucznia, rodzicéw ucznia,
dyrektora szkoly, nauczyciela, wychowawcy, specjalisty prowadzacego z uczniem zajecia,
poradni, asystenta nauczyciela, pielegniarki szkolnej, asystenta rodziny, kuratora sadowego,
organizacji pozarzagdowej lub innej instytucji dziatajacej na rzecz rodziny, dzieci 1 mlodziezy.
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6. W szkole organizowana jest pomoc psychologiczno-pedagogiczna w formie:

1) zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia,

2) zaje¢ rozwijajacych umiejetnosé uczenia sie,

3) zaj¢¢ dydaktyczno-wyrownawczych ( w tym wyrdwnujacych szanse edukacyjne),
4) zaje¢ korekcyjno-kompensacyjnych,

5) zaje¢ logopedycznych,

6) zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu oraz planowaniem ksztatcenia
i kariery zawodowej,

7) zindywidualizowanej $ciezki ksztalcenia,

8) porad i konsultacji,

9) warsztatow.

§3
1. Dyrektor szkoty:
1) organizuje pomoc psychologiczno-pedagogicznag w szkole;
2) powotuje zespoty ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej (zalacznik nr 3);
3) ustala wymiar godzin poszczeg6lnych form pomocy;
4) informuje na piSmie rodzicow uczniow lub prawnych opiekunéw o proponowanych
formach pomocy (zalacznik nr 2);
5) wystepuje za zgoda rodzicow ucznia (zalacznik nr 11) do publicznej poradni
psychologiczno-pedagogicznej z wnioskiem (zalacznik nr 7) o przeprowadzenie diagnozy
i wskazanie sposobu rozwigzania problemu ucznia w sytuacji braku poprawy jego
funkcjonowania mimo udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej;
6) wystepuje, za zgoda rodzicow ucznia (zalacznik nr 11) do publicznej poradni
psychologiczno-pedagogicznej z wnioskiem (zalacznik nr 8) o opini¢ w sprawie
zindywidualizowanej $ciezki ksztatcenia dla ucznia.

2. Koordynator ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej:

1) prowadzi szkolny rejestr uczniow objetych pomoca psychologiczno-pedagogiczng;

2) uczestniczy w pracach Zespotu ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla uczniow
posiadajacych orzeczenie;

3) monitoruje dokumentacje¢ ucznia tworzong przez wychowawce w ramach pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;.

3. Wychowawca klasy:

1) koordynuje udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniom z jego klasy;

2) wnioskuje o objgcie ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng oraz sugeruje formy
pomocy p-p (zalacznik nr 1);

3) ustala terminy spotkan zespotu ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

4) wspolnie z nauczycielami i specjalistami dokonuje oceny efektywnosci udzielanej pomocy
(zgodnie z terminami podanymi w kolejnych paragrafach);

5) na piSmie informuje rodzicOw ucznia posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego o terminie kazdego spotkania zespotu i mozliwo$ci uczestniczenia w nim
(dowolna forma pisemna);
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6) sporzadza dokumentacje ucznia objetego pomoca psychologiczno-pedagogiczng zgodnie
Z ponizsza procedurg.

4. Nauczyciel:

1) informuje o potrzebie objgcia ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczng
(zalacznik nr 1);

2) przekazuje wychowawcy informacje o frekwencji ucznia na prowadzonych przez siebie
zajeciach;

3) dokonuje oceny efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej zgodnie
z terminami podanymi ponizej.

5. Wychowawcy, nauczyciele i specjalisci:

1) rozpoznaja indywidualne potrzeby rozwojowe 1 edukacyjne oraz mozliwosci
psychofizyczne uczniow;

2) okreslaja mocne strony, predyspozycje, zainteresowania i uzdolnienia uczniow;

3) rozpoznaja przyczyny niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu
uczniow

4) podejmuja dzialania sprzyjajace rozwojowi kompetencji i potencjatu uczniow w celu
podnoszenia efektywnosci uczenia si¢ i poprawy ich funkcjonowania

5) wspolpracuja z poradnig psychologiczno-pedagogiczng w procesie diagnostycznym
I postdiagnostycznym.

§4

1. Objecie ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczng nieposiadajacego opinii lub

orzeczenia wydanego przez poradni¢ psychologiczno-pedagogiczng:
1) w przypadku stwierdzenia, ze uczen ze wzglgdu na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne
oraz mozliwosci psychofizyczne wymaga objecia pomocg psychologiczno-pedagogiczng,
nauczyciel udziela tej pomocy niezwlocznie w trakcie biezacej pracy z uczniem oraz
informuje o tym fakcie wychowawce klasy;
2) powyzsza informacje¢ wraz z podaniem okresu udzielania pomocy (minimum 2 miesigce)
zamieszcza w e-dzienniku w zaktadce ,,Notatki nauczyciela”;
3) wychowawca klasy, w razie koniecznos$ci, powiadamia poprzez e-dziennik pozostatych
nauczycieli o udzielanej uczniowi pomocy;
4) nauczyciele udzielajacy w/w formy pomocy sporzadzaja krotka notatke dla wychowawcy
klasy, w ktorej informujg o zakonczeniu udzielania pomocy lub o koniecznosci podjecia
innych krokow (zmiana formy lub skierowanie na poglebiong diagnozg celem okreslenia
przyczyn niepowodzen edukacyjnych 1 uzyskania wskazowek do dalszej pracy) 1
umieszczajg jg w teczce ucznia;
5) w przypadku koniecznos$ci objecia ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczng w innej
formie (z wylaczenie pracy biezacej) nalezy ztozy¢ wniosek do Dyrektora szkoty (zalacznik
nr 1); dalsza czes$¢ procedury jak w paragrafie 5 punkty 4-8;
6) pedagog w oparciu o powyzsza dokumentacj¢ sporzadza zestawienie zbiorcze (ilosciowe)
na temat udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej i przedstawia je na konferencji
podsumowujacej rok szkolny (zalacznik nr 10).
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§5
1. Objecie ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczng posiadajacego opini¢ wydang przez
poradni¢ psychologiczno-pedagogiczng:
1) po dostarczeniu opinii przez rodzica do sekretariatu szkoty dokument zostaje
zarejestrowany, a sekretarz szkoty zawiadamia o rejestracji pedagoga i wychowawcg;
2) wychowawca i pedagog zapoznajg si¢ z tre$cig opinii;
3) wychowawca sporzadza wyciag z opinii dla nauczycieli zawierajacy zalecenia do pracy
z uczniem (dla uczniow z dysleksja rozwojowa wycigg z opinii wraz z dostosowaniami
wymagan sporzadza pedagog) i umieszcza je w teczce ucznia oraz informuje nauczycieli
uczacych o koniecznosci zapoznania si¢ powyzszym dokumentem;
4) wychowawca klasy przygotowuje wniosek o objgcie ucznia odpowiednig dla niego forma
pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j i sktada go Dyrektorowi szkoty (zalacznik nr 1);
5) Dyrektor szkoty w oparciu o wniosek ustala formy, okres ich udzielania oraz wymiar
godzin (w razie konieczno$ci zwraca si¢ do organu prowadzacego o przydzial godzin) oraz
informuje niezwlocznie rodzicdw ucznia lub prawnych opiekundéw o przydzielonych formach
pomocy psychologiczno-pedagogicznej (zalacznik nr 2);
6) zatacznik nr 2 zostaje umieszczony w teczce ucznia;
7) ocena efektywnos$ci udzielanej pomocy w oparciu o pozyskane informacje od nauczycieli
i specjalistow udzielajacych pomocy psychologiczno-pedagogicznej jest dokonywana przez
wychowawce klasy dwa razy w roku: na koniec pierwszego potrocza i do 31 maja danego
roku szkolnego (wg zalacznika nr 4); dokumenty nalezy wtozy¢ do teczki ucznia;
8) w przypadku, gdy z wnioskow wynika, ze mimo udzielanej pomocy psychologiczno-
pedagogicznej nie nast¢puje poprawa w funkcjonowaniu ucznia w szkole, Dyrektor szkotly
w porozumieniu z wychowawcg 1 za zgoda rodzicow ucznia (zalacznik nr 11) wystepuje
z whnioskiem do publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej o przeprowadzenie
diagnozy i wskazanie sposobu rozwigzania problemu (zalgcznik nr 7);
9) do 31 marca pedagog szkolny w porozumieniu z nauczycielami i specjalistami
przygotowuje zestawienie zbiorcze, ilosciowe ucznidow, ktoérzy beda wymagali pomocy
w nastepnym roku szkolnym i przedstawia Dyrektorowi zapotrzebowanie na ilo$¢ godzin.

§6
1. Objecie ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczng posiadajacego orzeczenie wydane
przez poradni¢ psychologiczno-pedagogiczng:
1) po dostarczeniu orzeczenia przez rodzica do sekretariatu szkoly dokument zostaje
zarejestrowany, a sekretarz szkoty zawiadamia o rejestracji pedagoga 1 wychowawce;
2) wychowawca i pedagog zapoznaja si¢ z trescia orzeczenia;
3) wychowawca ustnie powiadamia nauczycieli uczgcych o najistotniejszych informacjach
zawartych w orzeczeniu;
4) Dyrektor szkoty powotuje zesp6t ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej w terminie do
7 dni roboczych;
5) Zespdt ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej] w ciagu 30 dni od daty wplyniecia
orzeczenia dokonuje wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania ucznia (zalacznik nr 6) i
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na jej podstawie opracowuje Indywidualny Program Edukacyjno- Terapeutyczny — IPET
(zalacznik nr 12);

6) Dyrektor szkoty ustala wymiar godzin poszczegélnych form pomocy oraz informuje na
pismie rodzicow ucznia lub prawnych opiekunéw o zaplanowanych formach pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, jej okresie udzielania oraz wymiarze godzin (zalacznik nr 2);
7) rodzic zapoznaje si¢ z IPET-tem 1 wyraza lub nie wyraza zgode¢ na zaproponowane formy
pomocy, potwierdzajac to wlasnor¢gcznym podpisem;

8) dwa razy w roku: do konca pierwszego poétrocza i do 31 maja danego roku szkolnego
Zespot ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej dokonuje wielospecjalistycznej oceny
funkcjonowania ucznia wraz z oceng efektywnosci udzielanej pomocy (zalacznik nr 5) i
ewentualnie modyfikuje IPET;

9) dokumentacja ucznia jest przechowywana w teczce ucznia;

10) rodzic ucznia otrzymuje kopie IPET-u oraz wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania
ucznia;

§7

1. Uczniowi, ktory jest objety pomoca psychologiczno-pedagogiczng zaktada si¢ teczke,
ktéra w szczeg6lnosci zawiera:

1) Wniosek o objecie pomoca ucznia wraz z okresleniem formy pomocy —zat. nr 1.

2) Informacja o udzielanej pomocy dla rodzicoéw wraz ze zgoda na jej udzielania —zat. nr 2.

3) Wniosek o powotanie Zespotu ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej —zat. nr 3.

4) Okresowa ocena funkcjonowania ucznia wraz z oceng efektywnos$ci (wypetnia si¢ do korica
pierwszego pélrocza i do 31 maja danego roku szkolnego — notatka, dla uczniéw bez orzeczeri) zal. nr 4.

5) Arkusz wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania ucznia wraz z oceng efektywnosci
udzielanej pomocy (wypeinia sie do kornca pierwszego potrocza i do 31 maja danego roku szkolnego, dla uczniéw z
orzeczeniami) —zat. nr 5.

6) Wstepna, wielospecjalistyczna ocena poziomu funkcjonowania ucznia (uczniowie z orzeczeniami,
przed zalozeniem IPET-u) —zal. nr 6.

7) Kopia ztozonego i zarejestrowanego wniosku o przeprowadzenie diagnozy w PPP w
przypadku braku efektywno$ci udzielanej pomocy —zat. nr 7.

8) Kopia ztozonego i zarejestrowanego wniosku do PPP o objecie ucznia zindywidualizowang
Sciezka ksztatcenia—zal. nr 8.

9) Zgoda rodzica na skierowanie do PPP w celu dokonania diagnozy lub objgcia ucznia
zindywidualizowang $ciezka ksztatcenia —zatl. nr 11

10) Wyniki badan ucznia prowadzonych przez specjalistow na terenie szkoty.

11) Czynnosci uzupetniajace prowadzone przez specjalistow, lekarza, kuratorow, opieke
spoteczng w formie oryginatow lub kopii.

12) Rejestr powiadomien rodzicow na posrednictwem e-dziennika o rozpoczeciu i zakonczeniu
udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formie pracy biezacej z uczniem.

§8
1. Dokumentacja dotyczaca organizacji i1 form udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej znajduje si¢ w gabinecie dyrektora szkoty.
2. Archiwizowanie dokumentéw prowadzi si¢ w oparciu o odrebne przepisy.



Aktualizacja na dzieri 3 wrzesnia 2018 r.

§9
1. Rada Pedagogiczna w trakcie i po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych w danym roku
szkolnym dokonuje oceny 1 ewentualnej modyfikacji przyjetych procedur
organizowania 1 udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.
2. Wszelkie dokonane zmiany wymagajg formy pisemnej.



